
АЖЛЫН БАЙР ХvСЭГЧИЙН АНКЕТ
САНАМЖ:
1. Компаний өргөдлийг хvлээн авснаар ажилд орохыг хvсэгчийн өмнө ямар нэгэн vvрэг хариуцлага хvлээхгvй.
2. Анкетыг бөглөхдөө бvх асуултад товч тодорхой хариулж, vг товчлохгvй байхыг анхаарна уу.
3. Сvvлийн гурван сард авахуулсан цээж зургаа заавал хавсаргах шаардлагатай.
4. Анкетад ерөнхий боловсролын гэрчилгээ, их, дээд сургуулийн дипломын хуулбарыг хавсаргана. 
5. Ажилтны биеийн байцаалтад хавсаргасан материалыг буцаан олгохгvй болно.

 (
 
   
      
Зураг
)Сонирхож буй албан тушаал: ........................................................................................
Таны хvсч буй цалин: ....................................................................................................
Мэргэжил: .......................................................................................................................
Ажилд орох боломжтой огноо: .....................................................................................
Одоо эрхэлж буй ажил: ..................................................................................................
Холбоо барих утас: ......................................................................................................... 

Э-шуудан:  ........................................................................................................................


НЭГ. ҮНДСЭН МЭДЭЭЛЭЛ

	Ургийн овог:
	Өөрийн нэр:

	Эцэг/Эх-ийн нэр:  
	Үндэс угсаа:  

	Хүйс: 
	Нас:

	Төрсөн он /сар /өдөр:  
	Төрсөн газар /аймаг, хот/:

	Регистрийн дугаар:
	Иргэний үнэмлэхний дугаар:

	ЭМДД-ийн дугаар:
	НДД-ийн дугаар:   

	Оршин суугаа хаяг:



ХОЁР: БОЛОВСРОЛ

Дээд	             Тусгай дунд         	   Бvрэн дунд	           Бvрэн бус дунд	        Бусад

2.1. Таны эзэмшсэн мэргэжил, боловсрол (ЕБС-ийг оруулан бичнэ)

	Хаана /гадаад улс, аймаг, хот/
	Төгссөн сургуулийн нэр
	Элссэн огноо
	Төгссөн огноо
	Эзэмшсэн мэргэжил
	Yнэмлэхний дугаар
	Голч дvн
	Зэрэг цол

	
	

	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	




2.2.  Мэргэжил дээшлүүлсэн байдал (Таны мэргэжлээрээ болон бусад чиглэлээр, 1 сараас дээш хугацаагаар, гадаадад болон дотоодод хамрагдаж байсан сургалт семинарууд)

	Хаана
	Хэзээ
	Ямар чиглэлээр
	Yргэлжилсэн хугацаа

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	



2.3. 
 Гадаад хэлний мэдлэг

TOFEL өгсөн эсэх, оноо:...........   	      IELTS өгсөн эсэх, оноо:............                бусад шалгалт өгсөн эсэх, оноо:.........        

	Гадаад     хэл
	Yзсэн хугацаа
	Ярьсныг ойлгох
	Өөрөө ярих
	Уншиж ойлгох
	Бичиж орчуулах

	
	
	Сайн
	Дунд
	Муу
	Сайн
	Дунд
	Муу
	Сайн
	Дунд
	Муу
	Сайн
	Дунд
	Муу

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



2.4.  Компьютерийн мэдлэг

	Компьютерийн программ дээр ажиллах таны чадвар
	Microsoft Word
	Microsoft Excel
	Microsoft Access
	Microsoft Project
	Microsoft SQL
	.NET
	Diamond
	Corel Draw
	Бусад ...

	Сайн
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дунд
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Муу
	
	
	
	
	
	
	
	
	



2.5. Ур чадвар /ур чадварын түвшинг + гэж тэмдэглэнэ/

	№
	Ур чадварын чиглэл
	чөлөөтэй
	сайн
	дунд зэрэг
	хангалтгүй

	1
	Мэргэжлийн
	
	
	
	

	2
	Ажил гүйцэтгэх
	
	
	
	

	3
	Бичиг баримт боловсруулах
	
	
	
	

	4
	Санал бодлоо бичгээр илэрхийлэх
	
	
	
	

	5
	Санал бодлоо чөлөөтэй илэрхийлэх
	
	
	
	

	6
	Харьцааны соёл
	
	
	
	

	7
	Оновчтой шийдвэр гаргах
	
	
	
	

	8
	Удирдан зохион байгуулах
	
	
	
	

	9
	Бүтээлч санал дэвшүүлэн хэрэгжүүлэх
	
	
	
	

	10
	Бие дааж ажиллах
	
	
	
	

	11
	Багаар хамтарч ажиллах
	
	
	
	

	12
	Хариуцлага хүлээх
	
	
	
	

	13
	Компьютерийн хэрэглээ
	
	
	
	

	Нэрлэснээс бусад ур чадвараасаа нэрлэнэ үү /урлаг, спорт, бусад/

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	



ГУРАВ. АЖИЛ ХӨДӨЛМӨРИЙН ТУРШЛАГА

3.1. Одоо эрхэлж буй ажлаасаа эхлэн бөглөнө vv.

	Байгууллагын нэр
	Албан тушаал
	Yйл ажиллагааны чиглэл
	Ажилд орсон огноо
	Ажлаас гарсан огноо
	Ажлаас гарсан шалтгаан
	Таны гаргаж байсан амжилтууд
	Цалин

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



3.2. 
 Таны ажил мэргэжил, туршлага, ур чадварын талаархи тодорхойлолт

	Тодорхойлолт гаргах хvний нэр
	Байгууллагын нэр
	Албан тушаал
	Утас
	Э-шуудан
	Тайлбар

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	



3.3.  Хэрэв та удаан хугацаагаар ажил эрхлээгvй бол шалтгаанаа бичнэ vv. 
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

3.4. Та vндсэн мэргэжлээсээ гадна, өөр ямар чиглэлд ажиллах сонирхолтой байна вэ?

                                                                                                                                                                                                                                                                  

Ландбридж ХХК                                     Дотоод бичиг баримт                                                    Хүний нөөцийн алба



1. ..................................................................
2. ..................................................................

  
3.5.  Таны манай компанид тогтвор суурьшилтай ажиллах хугацаа:

2 жил хvртэл 	    	              	2-5 жил		                        5-аас дээш жил

ДӨРӨВ. ТАНЫ ХУВЬ ХҮНИЙ ОНЦЛОГУУД

4.1. Таны давуу болон сул талууд:

	Таны давуу тал
	Таны сул тал

	
	· 




4.2. Таны урлаг спортын авъяас

	Урлаг/ Спортын төрөл
	Хичээллэсэн хугацаа
	Зэрэг/ шагналтай эсэх

	
	
	

	
	
	

	
	
	



4.3. Гавъяа шагнал (төрийн одон медаль, алдар цол, улсын чанартай тэмцээн уралдаан  гадаад орноос авсан шагнал гэх мэт)
............................................................................................................................................................................................................

4.4. Ял шийтгэл (урьд өмнө ял шийтгэл эсвэл ямар нэгэн сахилгын арга хэмжээ авагдаж байсан эсэх)

  Тийм    	      Үгvй                 Тийм бол тайлбар бичнэ үү: .................................................................................................................... ..................................................................................................................................................................................................................................

4.5. Та эрvvл мэндийн талаараа бичнэ vv:  ..............................................................................................................................................................
ТАВ. ГЭР БҮЛИЙН БАЙДАЛ

5.1.  Гэр бvлийн байдал (зөвхөн ам бvлд байгаа хvмvvс)

Гэрлэсэн                               Гэрлээгvй                          Салсан 		               Ам бүлийн тоо ....

	Таны юу болох
	Овог нэр
	Төрсөн
он,сар,өдөр
	Хаана ажилладаг эсвэл ажиллаж байсан /байгууллагын нэр, албан тушаал/
	Холбоо барих утас

	

	


	
	
	

	

	


	
	
	

	

	


	
	
	

	

	


	
	
	




ЗУРГАА. БУСАД

6.1. Таны найз нөхөд эсвэл хамаатан садан манай байгууллагад ажилладаг эсэх: 

Тийм:	  Хэн: ........................................  Таны юу болох:..................................... Аль хэлтэс, албад: ...........................................................
    Yгvй:

6.2. Та манай компаний талаар мэдээлэл ханаас авсан вэ? ..............................................................................................................

6.3. Өөрийнхөө талаар нэмж танилцуулах боломж: 
.................................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................

	Ажилд орохыг хүссэн миний талаарх мэдээллийг Ландбридж ХХК-ийн зүгээс тодруулахыг хүлээн зөвшөөрч байна. Мөн худал мэдээлэл өгч эсхүл нуун дарагдуулж ажилд орсноор ажлаас халагдана гэдгийг хүлээн зөвшөөрч байгаа бөгөөд гомдол гаргахгүй байх болно.

Мэдээллийг vнэн зөв бөглөсөн: ............................................... /гарын vсэг/







Анкет бөглөсөн огноо: .... оны ...... сарын ....... өдөр
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